A TIVISZ SZAMVITELI POLITIKAJA

A kinyvvezetési méd

A TIVISZ A Szémviteli torvény szerint az egyszeres konyvvitel vezetését alkalmazza és éves
beszdmold készitésére kotelezett.

Minden gazdasdgi eseményt bizonylat alapjan a konyvviteli nyilvantartdsban rogziteni kell. A
szamviteli bizonylatnak alakilag, adatainak tartalmilag hitelesnek, megbizhaténak és helytallénak
kell lennie. A konyvviteli nyilvintartdsba az adatok bejegyzése csak szabalyszer(ien kidllitott
bizonylatok alapjén torténhet.

A szamviteli bizonylatokat a torvényben el8irt ideig meg kell rizni.

A gazdasagi eseményeket napléf6konyvben kell rogziteni, melynek adatait a gazdasdgvezetd havonta
egyezteti és elkésziti az analitikédkat.

A nyilvantartasok vezetése manudlisan torténik.

A pénztari ki- és befizetések bevételi és kiaddsi bizonylatokon todrténnek, melyeknek alakilag és
tartalmilag meg kell felelni a szamviteli bizonylat feltételeinek.

A Kkifizetések jogossdganak igazolasat - a szamviteli rend szerint kiallitott bizonylatokon — a TIVISZ
elnoke, akadalyoztatdsa esetén az erre felhatalmazott KT tag gyakorolja.

A TIVISZ elnok részére tortén6 kifizetések esetén az utalvanyozast az arra megbizott személy végzi.

Készpénzforgalom

Az Uzemi Testiiletek el6leget vehetnek fel a TIVISZ pénztarbél a sziikséges kifizetésekhez a
pénzforgalom elszdmoldsa nyomtatvanyon.

A pénzforgalom elszdmoldsa nyomtatvany sorai a naplé f6konyv rovatai szerinti részletezés(ek.

A pénzforgalom elszdmoldsa nyomtatvanyhoz csatolni kell a felhasznélt 6sszegekr6l a szdmviteli
rend szerint kiallitott kiadasi pénztarbizonylatokat, illetve az esetleges bevételi pénztarbizonylatokat.

Ezen bizonylatok jogossagénak igazoldsa a az tizemi titkar, illetve tizemi megbizott felelGssége.

A pénztarbdl felvett elbleggel a felhasznalast kovetSen szdmol el az tizemi titkdr, illetve lizemi
megbizott.

Gazdasdgi események ellenbrzése

A Gazdasdgi Ellenérz6 Bizottsdg tagjai régionként ellenérzik a készpénz felhasznalas

bizonylatoldsat, a bizonylatok alaki és tartalmi megtfelelését és a naplof6konyv vezetését.



Tdrgyi eszkozok
TIVISZ sajat pénzeszkozébbl véasarolt targyi eszkozokrdl manualis nyilvantartést vezet.

A nyilvantartds moédja: targyi eszkoz karton, mely tartalmazza az eszkoz megnevezését,
nyilvéntartdsba vétel (aktivalas) id6pontjat, beszerzési értékét, értékcsokkenés %-at és a targyi
eszkoz hasznaldjanak alafrasat.

TIVISZ a beszerzett eszkozoknél a linedris értékcsokkenést alkalmazza, melynek konkrét %
mértékét a szamviteli torvény szerint a KT hatarozza meg.

A kis érték( azaz 50.000.-Ft alatti eszkozok értékcsokkenése: 100% azaz beszerzéskor azonnal, egy

osszegben leirasra keriil, konyv szerinti nett6 értéke 0.

Ezen - a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt - szabalyzatot a TIVISZ Osszbizalmi Testiilete
a 2009. mércius 30-i iilésén fogadta el.
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