To6th Andrea Terézia

EVDSZ kommunikacios vezetd,

t&szerkesztd, rendezvény- és oktatasszervezd

Informaci6-broker szakiranyd, informatikus-konyvtaros befejezett féiskolai tanulmanyokkal,
regisztralt  mérlegképes  konyvelé, palyazatmenedzsment, kommunikaciés, web- és
kiadvanyszerkeszté végzettségekkel, ezeken a teriilleteken szerzett 20 éves munkatapasztalattal
kerilt az iparagba 2012. novemberében, a Matrai Erémi Villamos Szakszervezetének gazdasagi
tgyekért, rendezvényekért, kiadvanyokért felel6s munkatarsaként.

A MEVISZ-nél ellatott feladatai:

A Szakszervezet konyvelésének, adminisztracidjanak, gazdasagi tevékenységének teljes kord
bonyolitasa. A Titkar és a Bizalmi Testilet munkdjanak segitése beszamolok, elszamolasok,
koltségvetés készitése és végrehajtasa. Onkéntes tevékenységek dsszehangolsa, belsé szabalyzatok,
gazdalkodasi tevékenység aktualizalisa, végrehajtasa. Udilé bérbeadasi tevékenység, szocidlis
szolgaltatasi tevékenység, tagkartyahoz tartozé szolgaltatasok menedzselése, rendezvények teljes
kord lebonyolitasa, engedélyeztetése, koordinalasa. Kapcsolattartas tarsszervezetekkel, megyei és
orszagos szakmai szervezetekkel, szolgaltatokkal. Szerzédések elkészitése, azokban foglaltak
koordinalasa, teljes kor pénziigyi elszamolasa, beszamolo6 készitése. Palyazatfigyelés, palyazatiras,
fut6 projektek teljes korG lebonyolitasa. Idészaki kiadvany, hirlevél szerkesztése, kiadasanak
koordinalasa.

2014. marciusatél az EVDSZ kommunikacios vezetéjeként a kévetkezo feladatokat latja el:

- A Forré Drot foszerkesztdjeként feladata: az aktualis tagszakszervezeti és EVIDSZ hirek
gyljtése, szerkesztése, kiadvanyszerkesztés koordinalasatol a terjesztésen at a hirdetésszervezésig,
komplex f6szerkeszt6i munka. A Forré Drot gazdasagi tgyeinek felelése.

- Kommunikicios munkatirsként.

e felel a vdhu tartalmaért, annak folyamatos aktualis tartalmanak menedzselése,
tagszakszervezeti aloldalak koordinalasa, a weboldal informatikailag biztonsagos
mukodésének koordinatora.

e Facebook oldalunk tartalmanak egyik felelGse.

e Tagkartyahoz tartozo szolgaltatasok menedzselése: meglévé szolgaltatokkal kapcsolattartas
a szerz6déskotéstdl az aktudlis kedvezmények tagoknak kommunikalasan at az gj
szolgaltatok bevonasaig

- Rendezvény-, és oktatasszervezoként:

e Az EVDSZ rendezvényeinek koordinalasa, fotédokumentalasa, technikai feltételek
biztositasa, munkatarsaival egylitt lebonyolitasa: pl. Taggytlések, vezetSségi értekezletek,
egyeztetd targyalasok, demonstraciok

e Az EVDSZ altal elnyert hazai és nemzetk6zi projektek, rendezvényeinek lebonyolitdja,
kommunikaciés  szempontbol  felelése, rendezvények, konferencidk, oktatasok
megvaldsitasanak pénzuigyi, szolgaltatoi, felnéttképzési, palyazati arculati megfelel6ségének
koordinatora.



