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MŰSZAKOS DOLGOZÓK ÉRDEKVÉDELMI SZERVEZETE
(MÉSZ)

PÉNZÜGYI SZABÁLYZAT 
(a korábbi változásokkal egységes szerkezetbe foglalva)
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I. fejezet
Általános rész

A MÉSZ Pénzügyi Szabályzata összhangban van a MÉSZ Alapszabályával és egyéb szabályzataival. A Pénzügyi Szabályzatot a MÉSZ Küldöttgyűlése fogadja el.  

II. fejezet

Vagyonkezelés
1) Az SZMSZ- nek megfelelően a MÉSZ vagyona felett a közgyűlés rendelkezik. A vagyon felosztásáról kizárólag a tagság kétharmados szavazattöbbséggel hozhat határozatot.

2) A MÉSZ a pénzeszközeit bankban tartja, kockázatos befektetésekkel nem veszélyezteti a szervezet működését. A tartalékalapban tartott pénzeszközt államilag garantált tőkefedezettel rendelkező értékpapírban, befektetési jegyben tartja, Elnökségi döntés szerint. Ez a tartalékalap egyben a MÉSZ sztrájkalapját képezi.

3) A MÉSZ vagyontárgyairól nyilvántartást kell vezetni, és évente leltárt készíteni. A leltárt a FB végzi, és előterjeszti a tárgyévet követő beszámolóhoz.

4) A vagyon kezeléséért az elnökség döntéseinek megfelelően az Elnök és az Alelnök felel.

III. fejezet

Pénzügyi felhasználás
1) A MÉSZ gazdálkodásáért az Elnököt és az Alelnököt személyes felelősség terheli.

2) A bevételekről és kiadásokról éves költségvetési tervet kell készíteni, melyet Küldöttgyűlés fogad el. A költségvetésnek tartalmaznia kell:

a) bevételi előirányzatokat, elkülönítve a tagdíjat és egyéb bevételeket

b) kiadási előirányzatokat tételesen, elkülönítve a csak tagdíjból finanszírozható kiadásokat

c) tartalékalapot kell képezni a rendkívüli kiadások fedezésére

d) a bevételekről és kiadásokról külön nyilvántartást kell vezetni.

3) Bevételek: 
a) tagdíjak: teljes jogú és pártoló tagi, felhasználása csak a tagok érdekében történhet
b) munkaidő kedvezmény fel nem használt részének pénzbeni megváltása: Elnökségi döntésnek, valamint a munkáltatóval történt megállapodásnak megfelelően, negyedéves elszámolásban történik, felhasználása csak a MÉSZ működési költségeire fordítható.

4) Kiadások:
· A költségvetési tervezetnek megfelelően rendkívüli esetben a következő mértékben lehet ettől eltérni :

a) az Elnök - akadályoztatása esetén az Alelnök - az egyhavi bevétel 4 %-ig,
b) az Elnökség az egyhavi bevétel 30 %-ig,
c) a Küldöttgyűlés az egyhavi bevétel 30 %-a feletti kiadásról jogosult dönteni.

IV. fejezet
Kézikassza
1) A napi kiadások fedezetére kézi kasszát kell működtetni.

2) A kézi kassza limitje: 150 eFt, az ezt meghaladó összeget bankba kell elhelyezni.
3) A kézi kasszát az Elnök, vagy az általa megbízott személy kezeli. 

4) A számlákhoz tartozó bankkártyát is a kézi kasszában kell tárolni, a PIN kódot csak az aláírásra jogosult személyek ismerhetik.

5) A kézi kassza kulcs csak a kassza kezelését végző személynél lehet. A kulcs átadás – átvétel tárgyát képezi.

6) A kassza bevétel - kiadás nyilvántartása naprakész legyen.

V. fejezet

Ügyvitel
1) A banki ügyvitelért az aláírásra jogosult személyek, az Elnök és Alelnök felelősek. 
2) Pénzügyi tranzakciót csak kettős aláírással lehet végezni, a banki előírásoknak megfelelően.
3) A pénzforgalomban banki átutalási rendszert kell alkalmazni, kivéve a kézi kasszából kifizetett tételek (irodaszerek, reprezentáció, telefon stb.).
4) A MÉSZ folyószámláján három millió forintnál nagyobb összeg banki lekötés nélkül -30 napnál hosszabb ideig- nem lehet. 
A tagdíjbefizetésekből, valamint az egyéb átutalásokból felhalmozódott - a három millió forint fölötti - pénzeszközöket 30 napon belül be kell fektetni. 
5) A folyószámla és a befektetési számla vezetését Elnökségi döntés szerinti bank végzi.

6) A MÉSZ pénzügyi, adózási feladatainak törvény szerinti könyvelését szakiroda végzi.
7) A MÉSZ javára történő befizetések történhetnek az OTP-nél vezetett 11746012-20017778 számú folyószámlára:
a) közvetlen banki befizetéssel

b) banki átutalással

c) házipénztári készpénz befizetéssel

d) A házipénztári befizetéseknél bevételi pénztárbizonylat alkalmazása kötelező.

e) A jogi (passzív) állományú tagok havi tagdíját – esetleges tagdíjelmaradását – a házipénztárba kell befizetni.

VI. fejezet

Költségtérítések

1.) a MÉSZ tagjainak szakszervezeti munkájuk során felmerült jogos költségeit - igény estén - megtéríti.

2.) a költségtérítési igényt a mindenkor hatályos jogszabályok és az annak megfelelő alapdokumentumok (rendelvények, számlák, nyugták, stb..) alapján kell benyújtani. 

3.) A felhasználás, az elszámolás jogosságát a MÉSZ elnöke, akadályoztatása esetén alelnöke, engedélyezi.

4.) Elszámolható költségek:

· tömegközlekedési menetjegyek, taxi számla

· saját gépjármű használata, autópálya- és parkolási díj

· szállásköltség, napidíj, étkezési költség

· mobiltelefon és postaköltség

5.) A költség felhasználási értékhatárokat a MÉSZ elnökére, elnök-helyettesére és egyéb tisztségviselőkre vonatkozóan az elnökség, egyéb esetekben az elnök, akadályoztatása esetén az alelnök, előre meghatározza. Az elnök, tájékoztatása minden esetben kötelező.

Az 1.)-5.) pontban foglalt, a szervezeti élettel kapcsolatos költségek felhasználásáról, elszámolásáról a MÉSZ elnöke, illetve alelnöke negyedévenként tájékoztatást ad az elnökségnek.

A Pénzügyi Szabályzatot a MÉSZ 2002. június 12-i Küldöttgyűlése fogadta el, melyet a 2005. február 9-i, majd legutóbb a 2008. március 01.-i Küldöttgyűlés módosított. Az erre vonatkozó határozatok a küldöttgyűlés 2008. március 01.-i jegyzőkönyvében találhatóak.

Paks, 2010. április 23.
Berkes Sándor

MÉSZ elnök

Ellenőrizte:
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