Név:

Sziiletési név: Tarsoly Eva

Sziiletési hely, id6: Budapest, 1966. 05. 05.

Cim: 1107 Budapest, Balkan utca
6.11.7.
Telefon: 06-20-2901595

Csaladi allapot: Férjezett

E-mail:

Berautatvo:o

Tlyés Eva

ilyes.eva@ovit.hu

ovitszakszervezet@ovit.hu

1991. december 2.-a 6ta dolgozom az ipardgban az Orszagos  Villamostavvezeték  Zrt  pénziigyi
osztalyanak munkatarsaként.

Ellatott szakmai feladataim:

Szallitéi szamlak nyilvantartasba vétele, alaki és szamszaki ellendrzése, kiegyenlitésre elokészitése.
A szamlakkal kapcsolatos kifogdsok, visszaterhelések és jovairasok iigyintézése, rendezése.
Reprezenticids és SZJA-s szamlik kezelése.

Hazipénztar (HUF,Valuta) ellendérzése, Telephelyi pénztirak helyszini ellendrzése.
Valutaigényléssel és azok elszamolasaval kapcsolatos teendtk ellatasa.

Banki terminalok kezelése, feliigyelete.

Ado6 és egyéb bevallasok hataridore torténd elkészitése, kiildése és a fizetési kotelezettségek
hatdriddben torténd teljesitése a hatalyban 1évd torvények szerint. Ad6 és jérulék foly6szAmlak
egyeztetése.

Havi és negyedéves pénziigyi (likviditasi) terv készitése. A likviditas és bankforgalom figyelemmel
kisérése.

Esetenkénti adatszolgaltatasok és elemzések készitése a hatdsagok ill. a menedzsment felé.

Vevoi kintlévoségek kezelése, peresitések elokészitése, késedelmi kamatszamitasok készitése és
ellendrzése.

Dolgozo6i tartozisok nyilvéntartasa, jelentések, egyenlegkozlok készitésének ellendrzése.
Szerzddéses partnerektl beérkezo, illetve tarsosztalyi reklamaciok kezelése.

1982. jiniusatol vagyok szakszervezeti tag, érdekvédelmi tevékenységet nem folytattam.

Az OVIT Szakszervezet gazdasdgi vezetésére 2006. év szeptemberében kértek fel, melynek keretében az
alabbi feladatokat végeztem, illetve végzem:

kezelem a hazi-pénztérat,

vezetem a szervezet egyszeres konyvviteli nyilvantartasat,

a tisztségviselok munkajat segitve ellaitom a szakszervezet adminisztracios feladatait,

a szamviteli tv.-nek megfeleléen az egyszeriisitett éves beszdmold alatdmasztisdhoz vezetem a
kiegészit6 nyilvantartisokat,

megfogalmaztam és aktualizdlom a szervezet szamviteli politikdjat, pénzkezelési-, segélyezési
szabdlyzatat és bizonylati rendjét, valamint belsé nyomtatvanyait,

kidolgozom a szervezet kdltségvetési tervét,

elkészitem és teljesitem a szervezet klif. bevallési és befizetési kotelezettségeit,

a szervezet 2010. évi Gj alapszabalyanak 1étrehozasaban, tevékenyen részt vettem.
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Egyéb ismeretek

Szdmitéstechnika:

Egyéb:

Hobbi

Mérlegképes kdnyveldi bizonyitvany
Pénziigyi és Szamviteli szakiigyintéz6 (OKJ 55 3436 01)
Szent Istvan Kozgazdasagi Szakkozépiskola Bp. Mester u.

Mikrosoft Word, Excel, Power Point,
Két nagy VIR rendszer ismeretére tettem szert: Infosys, SAP.
B-kategdrias jogositvany, gyors- és gépirds

kertészkedés, kerékpérozas.
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